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HOTARARE
Privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a apartului de specialitate al
primarului comunei Corbu

Consiliul Local al comunei Corbu, judetul Olt intrunit in sedinta ordinara din 27.02.2026

Avand in vedere:
- Referatul de aprobare si motivare al primarului nr. 487/20.023.2026 si proiectul de hotarare nr.

10/20.02.2026 initiat de primarul localitatii;
- HCL Corbu nr. 16/16.12.2024 privind aprobarea organigramei si statului de functi;
- Raportul de specialitate nr. 493/23.02.2026 intocmit de secretarul general al comunei;

- Art. 154(2,3) din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;
- Avizul nr. 10/27.02.2026 al comisiilor de specialitate din cadrul Consiliul Local.

In temeiul art. 129(2)(a), (3)(c) si art. 196(1)(a) din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

HOTARASTE

Art. 1. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al
primarului comunei Corbu, conform anexei care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art. 2. Prezenta hotarére se va comunica Institutiei Prefectului Judetului Olt, primarului comunei
Corbu, compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Corbu si celor
interesati prin afisare pe site-ul institutiei.
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COMUNA CORBU Anexa la HCL 9/2026
CONSILIUL LOCAL

REGULAMENT
de organizare si functionare a aparatului de specialitate al primarului comunei Corbu, judetul Ot

Capitolul |
Dispozitii generale

Art. 1

Regulamentul de Organizare i Functionare al aparatului de specialitate al Primarului Comunei Corbu, a
fost elaborat in baza prevederilor OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ i al altor acte normative in temeiul
carora isi desfagoara activitatea.

Art. 2

(1). Aparatul de specialitate al primarului comunei Corbu, impreuna cu primarul, viceprimarul si
secretarul general al comunei constituie o structurd functionald cu activitate permanent care aduce la
indeplinire hotararile consiliului local si dispozitiile primarului, desfasoara activitati necesare bunei functionari a
Primariei comunei Corbu.

(2). Aparatul de specialitate al primarului este condus de primar.

(3). Conducerea operativd a Aparatului de specialitate se exercitd de catre secretarul general al
comunei Corbu.

(4). Aparatul de specialitate al primarului si desfasoara activitatea in sediul Primariei comunei Corbu din
comuna Corbu, sat Corbu, str. Principald, nr. 217, judetul OIt.

(5) Organigrama, statul de functii, numarul de personal, precum si Regulamentul de organizare si
functionare al aparatului de specialitate al primarului se aprob& prin hotérari ale consiliului local, la propunerea
primarului.

(6). Aparatul de specialitate al primarului are in structura functionala compartimente.

Art. 3

Primarul indeplineste o functie de autoritate publica. El este seful administratiei publice locale si al
aparatului de specialitate al autoritatjii administratiei publice locale, pe care il conduce si il controleaza.

Art. 4

(1) Primarul indeplineste urméatoarele atributji principale:

a) atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii;
b) atributji referitoare la relatia cu consiliul local;

¢) atributji referitoare la bugetul local;

d) atributii privind serviciile publice asigurate cetatenilor;

e) alte atributji stabilite prin lege.

(2) In temeiul alin. 1 lit. a, primarul indeplineste functia de ofiter de stare civila si de autoritate tutelara si
asigura functionarea serviciilor publice locale de profil, atributii privind organizarea si desfagurarea alegerilor,
referendumului si a recensamantului. Primarul indeplineste si alte atributii stabilite prin lege.

(3) In exercitarea atributjilor prevazute la alin. 1 lit. b, primarul:

a) prezinta consiliului local, in primul trimestru, un raport anual privind starea economic, sociala si de mediu
a comunei Corbu;

b) prezint3, la solicitarea consiliului local, alte rapoarte si informari;

c) elaboreazi proiectele de strategii privind starea economicd, sociala si de mediu a comunei Corbu si le
supune aprobarii consiliului local.

(4) In exercitarea atributiilor prevazute la alin. 1 lit. ¢, primarul:

a) exercita functia de ordonator principal de credite;

b) intocmeste proiectul bugetului local si contul de incheiere a exercitiului bugetar si le supune spre aprobare
consiliului local;

c) initiaza, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi §i emiterea de titluri de valoare n
numele comunei Corbu;

d) verifica, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscald a contribuabililor la organul fiscal
teritorial, atét a sediului social principal, cat si a sediului secundar.

(5) In exercitarea atributjilor prevazute la alin. 1 lit. d, primarul:

a) coordoneaza realizarea serviciilor publice de interes local prestate prin intermediul aparatului de specialitate
sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de interes local,
b) ia mé&suri pentru prevenirea si, dupa caz, gestionarea situafjilor de urgenta;



¢) ia masuri pentru organizarea executarii $i executarea in concret a activitatilor din domeniile prevazute la art.
129(6,7) din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

d) ia masuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei si controlului efectuarii serviciilor
publice de interes local precum si a bunurilor din patrimoniul public si privat al comunei Corbu;

e) numeste, sanctioneaza si dispune suspendarea, modificarea i incetarea raporturilor de serviciu sau, dupa
caz, a raporturilor de munc, in conditjile legii, pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate, precum si
pentru conducétorii institufiilor si serviciilor publice de interes local;

f) asigurad elaborarea planurilor urbanistice prevazute de lege, le supune aprobarii consiliului local $i
actioneaza pentru respectarea prevederilor acestora;

g) emite avizele, acordurile si autorizatiile date in competenta sa prin lege i alte acte normative;

h) asigura realizarea lucrarilor gi ia masurile necesare conformarii cu prevederile angajamentelor asumate in
procesul de integrare europeana in domeniul protectiei mediului i gospodaririi apelor pentru serviciile fumizate
cetatenilor.

(6) Pentru exercitarea corespunzatoare a atribuiilor sale, Primarul colaboreaza cu serviciile publice
deconcentrate ale ministerelor si celorlalte organe de specialitate ale administrafiei publice centrale din judetul
Olt, precum si cu consiliul judetean Olt.

(7) Numirea conducétorilor institutiilor si serviciilor publice de interes local se face pe baza concursului
organizat potrivit procedurilor si criteriilor aprobate de consiliul local, la propunerea Primarului, in conditjile legii.
Numirea se face prin dispozitia Primarului, avind anexat contractul de management.

Art. 5.

Primarul mai indeplineste si alte atributii conform legilor in vigoare.

Art. 6.

Viceprimarul este subordonat Primarului si nlocuitorul de drept al acestuia, c&ruia ii poate delega
atributiile sale.

Art. 7

Secretarul general al comunei eSte functionar public de conducere, cu studii superioare juridice, ce
asigura respectarea principiului legalitafii in activitatea de emitere si adoptare a actelor administrative, stabilirea
functionarii aparatului de specialitate al primarului, continuitatea conducerii si realizare legaturilor functionale intre
compartimente si indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atribufji:

a) avizeaza, pentru legalitate dispozitiile Primarului $i hotérarile Consiliului local al comunei Corbu;

b) participa la sedintele Consiliului local al comunei Corbu;

c) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si Primar, respectiv
Primar si Institutia Prefectului;

d) organizeaza arhiva si evidenta statistica a hotarérilor consiliului local si a dispozitiilor Primarului;

e) asigura transparenta si comunicarea catre autoritafile, institutile publice si persoanele interesate a
dispozitilor emise de catre Primar, respectiv a hotérérilor adoptate de Consiliul local al comunei Corbu, in
conditiile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

f) asigura procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de secretariat, comunica ordinea
de zi, intocmeste procesul-verbal al sedintelor consiliului local, respectiv redactarea hotararilor Consiliului local;

g) pregéteste lucrarile supuse dezbaterii consiliului local;

h) asigura indeplinirea procedurilor de convocare a sedintelor consiliului local al comunei Corbu, asigura
efectuarea lucrarilor de secretariat ale consiliului, tine evidenta participarii la sedinfe a consilierilor; numara
voturile si consemneaza rezultatul votarii, informeaza presedintele de sedinta cu privire la cvorumul necesar
pentru adoptarea fiecarei hotarari a Consiliului local, asigura@ intocmirea procesului verbal de sedinta, asigura
intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea acestora, acorda
membrilor consiliului asistenta si sprijin de specialitate in desfasurarea activitatji, inclusiv in redactarea proiectelor
de hotarari, elaborand si asigurand supravegherea respectarii procedurii privind modalitatea de intocmire a
proiectelor de hotarari, a referatelor de specialitate $i a expunerii de motive;

i) asigura comunicarea catre autoritatile, institutiile si persoanele interesate a actelor emise de primar si
hotararile consiliul local, in termenul legal;

j) asigura aducerea la cunostintd publica a hotararilor Consiliului local al comunei Corbu si a dispozitiilor cu
caracter normativ;

k) elibereaza extrase sau copii de pe orice act din arhiva primariei, in afara celor cu caracter secret, stabilite
conform legilor in vigoare;

) exercité atributiile privind organizarea aplicarii Legii fondului funciar;

m) coordoneaza activitatea Comisiei de aplicare a Legii nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile
preluate abuziv in perioada 6 martie 1945 — 22 decembrie 1989 si exercita atributiile stabilite prin acest act
normativ;



n) tine registrul de avere i interese al alesilor locali $i comunica Agentjei Nationale de Integritate o copie a
acestor acte;

0) organizeaza aducerea la cunostinta angajatilor a modificarilor legislative din domeniu;

p) indeplineste orice alte atributii date de Consiliul local al comunei Corbu, primarul comunei Corbu, cu privire
la buna organizare si desfasurare a lucrarilor Consiliului local, precum si cele prevazute in legi, ordonante,
hotarari de guvern, etc.

r) asigurarea asistentei la intocmirea organigramei, statului de functii pentru aparatul de specialitate §i
serviciile publice subordonate Consilului local al comunei Corbu;

s) elaborarea in colaborare cu personalul celorialte compartimente ale aparatului de specialitate a
Regulamentului de organizare si functionare a aparatului de specialitate al Primarului;

s) completarea §i pastrarea dosarelor profesionale ale functionarilor publici din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului;

t) pregatirea documentatiilor privind desfasurarea concursurilor organizate in vederea ocuparii functiilor
publice vacante din cadrul aparatului de specialitate al Primarului i asigurarea consultantei in acest domeniu;

) pregatirea documentatiei privind desfasurarea concursurilor, examenelor privind avansarea in trepte de
salarizare superioara a salariatilor, promovarea in grade, funciii publice superioare a functionarilor publici din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului;

u) intocmirea actelor privind incadrarea, transferarea, delegarea, detasarea, incetarea raporturilor de serviciu
pentru personalul aparatului de specialitate al Primarului;

v) Intocmirea evaluarilor anuale ale functionarilor publici i personalului contractual din cadrul aparatului de
specialitate al primarului;

x) consilierea si monitorizarea functionarilor publici privind conduita;

y) intocmirea graficului privind programarea concediilor de odihna, urmarirea modului de efectuare a acestuia,
tinerea evidentei concediilor suplimentare si fara plata;

z) intocmirea dosarelor de pensionare pentru limita de varsta i invaliditate;

aa) elaborarea si coordonarea activitatii functionarilor publici debutanti pe parcursul perioadei de stagiu, cu
finalizare Tn propunere de definitivare sau nu in functja publica;

bb) aducerea la cunostinta salariatjlor a regulementelor si dispozitiilor interne;

cc) este ofiter delegat de stare civila;

dd) este inspector de protectie civila;

ee) este persoana responsabila pentru modificare listelor electorale;

ff) coordoneaza activitatea compartimentelor din subordine si avizeaza actele emise de acestea;

gg) urmareste rezolvarea reclamatjilor, sesizarilor, cererilor adresate primariei, asigurand aplicarea corecta a
dispozitiilor legale;

hh) comunica sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor publici si oficiului de

cadastru Olt in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane din localitate, la data ludrii la cunostinta
in cazul in care decesul a survenit in altd localitate sau la data primirii sesizarii de la oficiul territorial de carte
funciara.

Art. 8.

Intreaga activitate a Primariei comunei Corbu este organizata si condusd de catre Primar,
compartimentele fiind subordonate direct acestuia, sau viceprimarului si secretarului, care asigura si raspund de
realizarea atributiilor ce le revin acestora.

Capitolul Il
Aparatul de specialitate a primarului comunei Corbu

Art. 9.

Aparatul de specialitate al Primarului comunei Corbu, este organizat pe compartimente. Aceste
compartimente sunt subordonate direct conducerii primariei, conform organigramei aprobate de Consiliul local al
comunei Corbu.

Art. 10.

(1). Aparatul de specialitate al Primarului comunei Corbu cuprinde un numar de 21 posturi bugetare, din
care, dupa natura raporturilor de serviciu, sunt 2 funciii de demnitate publica, 11 funciji publice, si 8 personal
contractual.

(2). Dupa natura atributjilor titularului, functiile publice ale aparatului de specialitate se impart in: 1
functie publica de conducere si 10 functji publice de executje.



Capitolul Ill
Atributiile aparatului de specialitate al primarului

Art. 11.
Compartimentele din structura aparatului de specialitate au urmatoarele atributii generale comune:

a. intocmirea gi promovarea catre primar a rapoartelor de specialitate in vederea initierii proiectelor de hotaréari
din domeniul propriu de activitate; intocmirea intregii documentatii: proiect de hotérére, expunere de motive,
raport de specialitate cu 30 de zile inaintea publicérii ordinii de zi,

b. intocmirea bugetelor proiectelor, programelor si activitatilor proprii;

c. intocmirea informarilor periodice legate de activitatea proprie, a agendei de lucru a compartimentului, a
programelor speciale pe care le coordoneaza, pentru publicarea lor, conform regulamentului stabilit de primar;
Intocmirea unui calendar cu activitatile anuale cu caracter permanent din cadrul compartimentului;

d. participarea la sedintele comisiilor de specialitate si ale plenului Consiliului local al comunei Corbu, ori de
cate ori este necesar;

e. solutionarea in termenul legal a tuturor cererilor, petitiilor, reclamatjilor, sugestiilor etc, adresate institutjei;

f. indeplinirea oricaror altor atributii, sarcini si lucréri din domeniul propriu de activitate, incredintate verbal, in
scris sau dispuse prin act administrativ emis de catre Primar;

g. sa urmareasca si sa cunoasca permanent modificarile legislative care reglementeaza domeniul de activitate
propriu, fiind raspunzator pentru toate consecintele care apar datorita aplicarii necorepunzatoare sau a neaplicarii
unor prevederi legale in activitatea pe care o desfagoars;

h. respectarea tuturor regulamentelor si a procedurilor de lucru aprobate in cadrul institufiei;

i. gestionarea actelor si arhivarea acestora.

j. asigurarea relatiei de comunicare si de fluidizare a informatjilor de natura tehnica, in cadrul Primariei;

k. urmarirea punerii in aplicare de catre compartimentele institutiei a hotérarilor Consiliului local ce cad in
sarcina lor de activitate;

Art. 12

(1). Compartimentele din structura aparatului de specialitate au atributji specifice, stabilite in prezentul
Regulament.

(2). In fisele posturilor sunt stabilite sarcinile de serviciu, activitatile si raspunderile pentru indeplinirea
atributiilor generale si specifice ale fiecarui salariat.

Art. 13

Atributiile specifice ale compartimentelor din structura aparatului de specialitate al Primarului comunei
Corbu, sunt urmatoarele :

1. Compartimentul Financiar - Contabilitate — Salarizare, Impozite gi Taxe Locale :

1.1. Financiar-contabilitate:

a. intocmirea documentelor de platd si asigurarea platilor cheltuielilor bugetare, in limita creditelor
deschise si a disponibilitatilor aflate in cont; verificarea conditiilor de acceptare a documentelor de plata;
verificarea concordantei intre ordinele de plata emise si extrasele de cont eliberate de Trezorerie, banci, .a.;

b. planificarea, coordonarea, organizarea §i controlarea finerii evidentei contabile bugetare;

c. exercitarea activitatii de control financiar preventiv;

d. intocmirea figei mijloacelor fixe, evidentierea si inregistrarea in contabilitate a imobilizérilor si a
amortizarilor mijloacelor fixe din patrimoniul public sau privat al comunei Corbu;

e. intocmirea balantelor lunare, darilor de seama contabile trimestriale si anuale §i a oricaror altor situatji
financiare cerute de Directia Judeteana a Finantelor Publice sau Trezorerie;

f. conducerea evidentei contabile a veniturilor, pe baza situatjilor centralizate primite de la Directia de
Finante Publice Locale si a cheltuielilor bugetare;,

g. Intocmirea registrelor contabile prevazute de legislatia in vigoare;

h. intocmirea statelor de platé si calcularea oricéror indemnizatji sau drepturi salariale ale angajatilor;

i, urmarirea si inregistrarea contabila a derularii creditelor luate de administratja local3;

j- evidentierea si urmarirea oricaror avansuri platite i a decontarii lor;

k. intocmirea i evidenta facturilor emise de Primarie pentru vinzari, concesiuni, inchirieri, asocieri, etc.;

I. evidenta contractelor i a incasarilor din concesiuni, inchirieri, asocieri, vinzari, etc.;
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d. organizarea evidentei angajamentelor legale si a angajamentelor bugetare pentru fiecare subdiviziune
a clasificatiei bugetare;

e. organizarea evidentei creditelor bugetare aprobate pentru fiecare subdiviziune a clasificatiei bugetare
precum i a modificarilor intervenite pe parcursul anului, ca urmare a rectificarilor de buget;

f. organizarea evidentei angajamentelor bugetare si compararea datelor angajamentelor bugetare
aprobate si a celor angajate pentru a putea determina creditele bugetare disponibile care pot fi angajate;
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